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 مقدمة
منذ بدء الخليقة ، ما مِن شيء على ىذا الوجود إلّا كلو اسم ، فكل شيء يتحوؿ مِن نَكِرَة إلى 
مَعرفَِة حتُ يطُلَق الاسم عليو ، كىذا يندرج على الإنساف كالحيواف كالنبات كالجماد . كلتمييز أم  

 يصعب التعامل في ىذا الكوف، كائن أك شيء عن غتَه لا بدَُّ مِن أف يأخذ اسمان ، كبدكف الأسماء
كفي ىذا الكوف لصد العديد من الشعوب كالقبائل تنتشر على بقاع الأرض، كمعها تتواجد العديد 
من اللغات كاللهجات الدختلفة الدتباينة ، كلكي يسهل التعاكف كالتعامل بتُ الشعوب لجأ الإنساف 

ما لضن بصدده ىنا ، كأقصد بو نقل  إلى إيصاؿ لغتو أك لذجتو إلى الغتَ بوسائل شتى ، كمنها
 الحركؼ من لغة إلى أخرل دكف أم تغيتَ على نطُق كلفظ الكلمة .

ة فإف الاسم الجغرافي ىو الاسم الذم يطلق على معلم أك منطقة تقع على سطح الأرض ، يكبدا
المجرات كيتجاكز ذلك ليُطلق أيضان على أم معلم خارج نطاؽ الكرة الأرضية ) كالنجوـ كالكواكب ك 

 ..الخ (
من الأسماء من  لتحققاككذلك  ،دراسة الأسماء كأصل اشتقاقها  فيكتكمن أهمية الاسم الجغرافي 

حيث النطق كمن حيث الدواقع التي تطلق عليها، كدراسة تطور الأسماء الجغرافية، كعلاقة الاسم  
 ائل الإعلاـ  كبالتعليمعلاقة بالوثائق الشخصية للفرد كبوسلو سم الابحياة الإنساف اليومية ف

كبالتاريخ كصناعة الخرائط كالدخططات كالأطالس كبالأنساب كالتجارة كالصناعة كالزراعة، فهو 
 دؽ الأمور في الحياة اليومية للفرد كالمجتمع .أيدخل في 

كحتى يسهل الاتصاؿ بتُ الشعوب كاللغات الدختلفة كاف لا بدّ من ايصاؿ أم لغة إلى اللغات 
كمن الدعركؼ أف الكتابة في اللغة الواحدة لا تتضمن أم مشكلة ، كلكن الدشكلة تكمن الأخرل ، 

تعتٍ ، كالتي ككانت الوسيلة في ذلك نظاـ الركمنة عند نقل تلك اللغة إلى الحركؼ في لغات أخرل
بأبسط أشكالذا : كتابة لغة أك خطوط بالحركؼ الركمانية بحيث تبقى الكلمة الأصلية الدنقولة على 

في  ، كقد اعتمدت الحركؼ الركمانية حالة قراءتها بحركفها الركمانية كضعها كنطقها كلفظها في 
اللغات بصورة أساسية . كمن ىنا ظهرت حركؼ لتكوف الحركؼ التي تُُوّؿ لذا بقية الدرحلة الأكلى 

حوؿ إليها ( ، كيزيد الأمر ت
ُ
حوؿ منها كالد

ُ
 دان عندما تدخل عقيالدشكلة حتى للضالعتُ في اللغتتُ ) الد

اللهجات المحلية كالمحكية في ىذا الأمر ، فمن الدعركؼ أنو يتواجد في الدكلة الواحدة لذجة لزلية 
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كأكثر، كيزداد الأمر تعقيدان في كجود لرموعة من اللهجات المحلية على مستول الوطن العربي ، كىذا 
ك شمالي كجنوبي الوطن العربي ، بتُ شرقي كغربي أيعيش يظهر كاضحان عندما تتعامل مع شخص 

كحتى بتُ شماؿ الدكلة كجنوبها شرقها  كغربها  ، كتزداد الأمور تعقيدان إذا ما أخذنا بعتُ الاعتبار 
أخرل غتَ العربية ، لشا ينجم عنو تداخل  لغات تداخل اللغات في الدكلة العربية الواحدة مثل كجود

ات مع اللغة الأـ ) العربية ( ، أضف إلى ذلك تعرض كتمازج كتزاكج في بعض الكلمات في ىذه اللغ
الوطن العربي  أك أجزاء منو للسيطرة كالاستعمار الأجنبي بلغاتو الدختلفة حيث تم إدخاؿ بعض 

 الكلمات كالدفردات على اللغة الأصلية ) العربية (.
زيادة الاحتكاؾ ، الكتابةتطور ؛ كساعدت العديد من العوامل على استخداـ نظاـ الركمنة  منها 

العلاقة الدتداخلة بتُ الشعوب ، تصاؿتقدـ كسائل الإعلاـ كالا، بتُ الحضارات كأىل اللغات
 .كغتَىا سهولة الانتقاؿ كالسفر ، ك الاحتلاؿ كالاستعمار ، كالدكؿ

، فلو تُدث  الفصيحةكلا بدّ لنا من التنويو عن دكر القرآف الكريم في الحفاظ على اللغة العربية 
كمن ىذا الدنطلق لصد الأهمية ، لفهمو الآخر يحةغربي العالم العربي باللغة الفص من شرقي أكشخص 

الكبرل لاستخداـ العربية الفصيحة في كتابة الأسماء العربية أك نقل الكلمات كالأسماء بالفصحى إلى 
 الحركؼ الركمانية ، حيثما أمكن ذلك .

شت بصورة خاصة عند ظهور ما يعُرؼ باسم لقد بدأت عملية الركمنة منذ زمن طويل كانتع
الدستشرقتُ. ككانت معظم نظم الركمنة  اجتهادية كتختلف من شخص لآخر،  كمبنية  في كيفية  
كتابة الكلمة العربية كما تنطق بالأحرؼ اللاتينية ) سماعي( ، كقد شاب ىذا الأمر عدة مشاكل 

أضف إلى  ،ب تبعان لاختلاؼ الدكاف أك الأصلمنها أف الكلمة العربية الواحدة قد تنطق بعدة أسالي
سابقة في عملية  تذلك أف عملية الركمنة تتأثر بلغة الدستشرؽ الأصلية ، فظهرت عدة لزاكلا

( Hans Wehr Arabic Dictionaryالعربي ) Hans Wehrالركمنة منها ؛ قاموس 
،  ( ALAالأمريكية ) ، كجمعية الدكتبات  L.Cنظاـ مكتبة الكولصرس الأمريكية  ، 3ٖ1ٔعاـ 

، الدواصفة الخاصة بدائرة الدعارؼ الإسلامية، BS4280  ( BSIالدواصفة البريطانية للركمنة ) 
،الدواصفة الخاصة بالمجلة الدكلية لدراسات الشرؽ الأكسط ISO233يزك الدواصفة الخاصة بالا

(IJMESالدواصفة الخاصة بمعهد الدراسات الإسلامية بجامعة مكغيل ب ، ) ،نظاـ ركمنة   كندا
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كما ظهرت الدواصفات الخاصة الدنفردة  لبعض الدكؿ العربية التي كانت  القرآف الكريم ،  كلمات 
 إلى أف كضعتتُستعمل على النطاؽ المحلي كلا يوجد تنسيق بتُ الدكؿ العربية في ىذا المجاؿ 

 ها، ثم تم تعديل 39ٕٔ العاـ العربية الدوحدة كالتي تم تقديمها للأمم الدتحدة كاعتمدت في ةالدواصف
عاـ كضعو من قبل الخبراء العرب  كالذم تم ىذا  ف جاء النظاـ العربي الدوحدأ، إلى  ٕٕٓٓعاـ في 

 . 9ٕٔٓكتم إقراره رسميا كبعد مناقشات مستفيضة في مؤتمر نيويورؾ  9ٕٓٓ
جميع الدكؿ العربية  فيد التاـ كرئاسة الشعبة العربية لخبراء الأسماء الجغرافية تتمتٌ على الجميع  التقي

 في استخداـ ىذا النظاـ لدا فيو الختَ من توحيد استخدامو.
 ،،،، كالله الدوفق،،،

 
 رئيس الشعبة العربية لخبراء الأسماء الجغرافية  

 الدكتور المهندس  عوني محمد الخصاونة
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 الرومانية الحروؼالعربية إلى  الحروؼنقل  ألف بائية أولًا:
 

الحرؼ 
 العربي

 الحرؼ الروماني الحرؼ العربي الحرؼ الروماني

 Q        q ؽ A             a أ

 K       k ؾ B            b ب

 L         l ؿ T             t ت

 M       m ـ TH        th ث

 N        n ف J            j ج

   h          H ح
 هػ

والتاء المربوطة 
 في نهاية الكلمة

H       h 

 W       w و  KH       kh خ

  Y         y ي D           d د
 A         a فتحة قصيرة DH       dh ذ

 ā          Ā           فتحة طويلة  R           r ر

لف ممدودة أ Z          z ز

 )آ(

          ā          Ā 

لف مقصورة أ  S          s س

 )ى(

Á             á              

 u         U ة قصيرةضم   SH      sh ش

 ū         Ū ة طويلةضم   s          S  ص
 i            I سرة قصيرةك   d          D ض

       Ī         ī سرة طويلةك   t          T ط

   dh       DH ظ
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 ،ع 
} 

  تحةمع الف  
 الطويلةالفتحة مع

 مةمع الض  

 الطويلةضمةال مع
 سرةمع الك  

 الطويلةالكسرة مع

‘A   ‘a 
 ā ‘Ā  ‘  

‘U   ‘u 

ū ‘Ū  ‘ 

‘I    ‘i 

ī ‘ Ī   ‘  

 ,مزة ه  
} 

 تحةمع الف  
 الطويلةالفتحة مع

 مةمع الض  
 الطويلةالضمة مع

 سرةمع الك  
 الطويلةالكسرة مع

’A     ’a 

 ā’Ā  ’ 
’U     ’u 
’Ū   ’ ū 
’I      ’i 
’Ī     ’ī 

 تكرار الحرؼ المُشدد دّةش   GH        gh غ

    F           f ؼ
 

 التناظر والاختلاؼ بين تمثيل الحروؼ العربية والحروؼ الرومانية :ثانياً: 
 
  ) ب) كىي : الحروؼ العربية التي لها مقابل بالحروؼ الرومانية ) بحرؼ واحد  B  ،

 ، ف  M ، ـ  L ، ؿ K  ، ؾ Q  ، ؽ  S ، س  Z ، ز R  ، ر  D ، د J  ، ج T،ت

N  ق ، Hك ، W  م ،Y ). 

  الحروؼ الرومانية :ب التي ليس لها مقابلالحروؼ العربية 
كىػي:  ، كاحػدان  ان عربيػ ان حرفػ حركؼ عربية كضػع مقابلهػا حرفػاف ركمانيػاف  متًابطػاف ليمػثلا .أ 

 .(GH، غ  SH  ، ش  DH ، ذ  KH ، خ TH  ث)
(   -تًابطػاف مػع كضػع إشػارة شػرطة ) حرؼ عربي كاحػد كضػع مقابلػو حرفػاف ركمانيػاف  م .ب 

 ( . DH(   ظىػػػو الحرؼ  ك  تُتهما ليمثلاه

(  ،  T الطػاء )طحركؼ عربية كضع مقابلها حرؼ ركماني كاحد مػع إشػارة تُتػو كىػي :  .ج 
 ( .H  ، كالحاء)ح ( S ( ، كالصاد )ص D كالضاد )ض
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 ليمثلانهمػػا ، كهمػػػا :حرفػػاف عربيػػاف لػػيس لذمػػا مقابػػل بػػالحركؼ الركمانيػػة كتم كضػػع رمػػزاف  .د 
  .( ’) كحرؼ العتُ  (‘)الذمزة 

 .   Á    áالألف الدقصورة ) ل ( كتمثل بالحرؼ .ق 

 
 :ليس لها مقابل بالحروؼ العربيةحروؼ رومانية ) لاتينية ( 

 حركؼ ركمانية ليس لذا مقابل بالحركؼ العربية ، كتقسم الى :

( الحرؼ C,E,O,Xىي : )حركؼ ركمانية لم يوضع لذا مقابل بالحركؼ العربية ك  .ٔ
 ( chالدركب )

كيمثلها   G)حركؼ كضع لذا مقابل بحركؼ عربية تقاربها بالنطق ) الصوت ( كىي   .ٕ
 . ليمثلو حرؼ ؼ ( V كحرؼ (كيمثلو حرؼ ب  Pكحرؼ  حرؼ غ (

 القاعدة الأولى: 

. أك أكثػػػركلمتػػػتُ الإسػػػم في اللغػػػة العربيػػػة مػػػن كلمػػػة معرَّفػػػة أك غػػػتَ معرَّفػػػة أك مػػػن   يػػػأر تركيػػػب
 كالكلمات تتألف من حركؼ.

 بَ جَ   ، Balad Al دػػػلَ البَ  ، Balad  ػػػدلَ بػَ )مثػاؿ:   
َ
الػدار  ، Jabal Al Mikmilػػػػل مِ كْ ػػػل الد

 كَّ مَ  ،  ā’dAd Dar Al Bayضػػاءيْ البػَ 
ُ
 .( Makkah Al Mukarramahمػػػػةرَّ كَ ػػة الد
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 القاعدة الثانية:
أ، ب، ،ت،  )أكلّذػػا الذمػػزة كآخرىػػا اليػػاء، كىػػي : حرفػػان  ركفحػػركؼ اللغػػة العربيػػة ىػػي شانيػػة كعشػػ

ث،ج، ح، خ، ،د، ذ، ر،ز، س، ش، ص، ض، ط، ،ظ، ع، غ، ،ؼ، ،ؽ، ؾ، ،ؿ، ـ، ف، 
 .كتأر بأشكاؿ لستلفة حسب موقعها في الكلمة(  ىػ، ك، م

ات ذات العلامػػ الحػػركؼالثنائيػػة الدركبػػة ك  الحػػركؼركؼ التحويػػل ك بحػػنتعػػرؼ علػػى ىػػذه الحػػركؼ  
 :الآرالصوتية كأحرؼ العلّة كفقان للجدكؿ 
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 ووضع الحروؼ العربية في الكلمة التحويػػػػػل ألف بائية

 الرومانيالحرؼ  الحرؼ العربي
 الحرؼ العربي

في 
أوؿ 
الكلم

 ة

في وسط 
 الكلمة

 في آخر الكلمة

 أ
’ 

  إأ أُ 
 آ

 ل  ئ  ؤأ أ  ء آ  ئ ء ػؤ  ػئػ أ

 ب  ػب ػبػ  بػ بػ B                b ب

 ػت ت ػتػ  تػ تػ  T                 t ت
 ػث  ث ػثػ  ثػ ثػ TH             th ث
 ػج  ج ػجػ  جػ جػ J                  j ج
 ػح  ح ػحػ   حػ حػ h                H ح
 ػخ  خ ػخػ   خػ خػ KH            kh خ
 ػد   د ػد د د D                d د
 ػذ  ذ ػذ  ذ ذ  DH            dh ذ
 ػر  ر ػر  ر ر R                   r ر
 ػز  ز ػز  ز ز Z                  z ز
 ػس  س ػسػ  سػ سػ S                   s س
 ػش  ش ػشػ  شػ شػ  SH             sh ش
 ػص ص ػصػ صػ صػ s                   S ص
 ػض ض ػػضػ ض ضػ d                  D ض
 ػط   ط ػطػ  طػ طػ t                    T ط
 ػػظ  ظ ػظػػ ظػػ ظ dh             DH  ظ
 ػػع  ع ػعػ   عػػ عػػ I ‘Ā ‘A ‘Ū ‘U ‘Ī‘  ع
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 ػػغ   غ ػػغػػ  غػػ غػػ  GH              gh غ
 ػػف  ؼ ػػفػػ  فػػ فػػ F                     f ؼ
 ػػق   ؽ ػػقػػ  قػػ ػػق Q                    q ؽ
 ػػك   ؾ ػػكػ  كػػ كػ K                  k ؾ
 ػػل   ؿ ػػلػػ  لػػ لػػ L                   l ؿ
 ػػم   ـ ػػمػػ  مػػ مػػ M                m ـ
 ػػن  ف ػػنػػ   نػػ نػػ N                  n ف
 قػػو ػػة  ػػهػػ   ىػػ ىػػ H                  h ىػ
ْْ  ك  W                w ك  ػػو  ك ػػو   ك  ػػوْ

                    ػ ػػيػػ  يػػ   ػػِيْ  يػ   Y                y م
 ػػي  م

 ػػي  م

 ) َ ( قصتَةال الفتحة
 ) ػػاَ ( الطويلة

 

A                  a 

 
ā                  Ā 

 

 

 آ

 ػػَ 
 ػػاَ

 لا تلفظ
 ػػاَ

 ُْ ( ) القصتَة  الضمة
 ) ػػوُ ( الطويلة

U                  u 

 

ū                  Ū 

 ػػُ  
 ػػوُ

 لا تلفظ
 ػػوُ

 ) ِ( القصتَة الكسرة
 ) ػػيِػ ( الطويلة

I                   i 

 

ī                   Ī 

 ػػِ  
 ػػيِ

 لا تلفظ

 ػػيِ
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 القاعدة الثالثة:

كاحد بسيط لو نفس اللفظة حسػب نظػاـ ركماني  تُكتب الحركؼ العربية التي يقُابل كل منها حرؼ 
 :الآر النحونقل الأسماء )الركمنة( على 

أحرؼ  الحرؼ العربي
 التحويل

 باللفظ
 أمثلة

 بالرومنة بالعربية آخر وسط أوؿ

 ػبػ  بػ بػ
 ػبػ ب

 ػب
B  b /باءBā’ بغَداد Baghdād 

 Tūnis تونِس تاء/’T   t Tā ػت  ت ػػتػ  ت تػ

 Jinīn جِنتُ Jīmجيم/ J   j ػج  ج ػجػ جػ جػ

 Dārfūr دارفور Dālداؿ/ D  d ػد  د ػد  د د

 Rafah رَفَح ’Rāراء/ R  r ػر  ر ػر  ر ر

 Zabadānī دانيبَ زَ  Zaynزين/ Z  z ػز  ز ػز  ز ز

 Sūriyyah ةيَّ سورِ  Sīnستُ/ S  s ػس س ػسػ  سػػ سػ

 Fās فاس ’Fāفاء/ F  f ػف  ؼ ػفػ  فػ فػ

 Qinā قِنا *Qāfقاؼ/ Q  q ػق  ؽ ػقػ  قػ قػ

 ’Karbalā لاءبَ رْ كَ  Kāfكاؼ/ K  k ػك  ؾ ػكػ  كػ كػ

 Lībyā ليبيا Lāmلاـ/    L  l ػل  ؿ ػلػ  لػ لػ
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 Maqdīshū مَقديشو Mīmميم/   M  m ػم  ـ ػمػ  مػ مػ

 Nuwākshūt شوطواكْ نُ  Nūnنوف/   N  n ػن  ف ػنػ  نػ نػ

 Hilāliyyah يّةلالِ ىِ  ’Hāىاء/   H  h ػو ػة  ق ػهػ  ىػ ىػ

 Wakrah ككَْرَه Wāwكاك/   W  w ػو  ك ػو   ك ك

 ػيػ  يػ يػ
 ػيػ 

 ػيي
Y  y   /ياءYā’ يافا Yāfā 

 

 القاعدة الرابعة:
بإضػػػافة علامػػػة  كمانيػػػةالر تُكتػػػب الحػػػركؼ العربيػػػة )ح،ص،ض،ط( الػػػتي لػػػيس لذػػػا مقابػػػل في الأبجديػػػة 

 :الآر النحوكذلك لتفخيم لفظها على ، تُت الحرؼ الدقابل لذا صوتيان  ) شرطة ( صوتية 

الحرؼ 
 العربي

أحرؼ 
 التحويل

 أمثلة
 بالرومنة بالعربية اللفظ

 ā’Hحاء/ Hawallī حَوَلّي  h  H ح

 ādSصاد/ Safāqis صَفاقِس s  S ص

 dāD ضاد/ ah‘abD وعَ بػْ ضَ  d  D ض

DDDDD

ādD 

 ā’Tطاء/ Tanjah طنَْجَو t  T ط
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 :القاعدة الخامسة
ثنائيػػػػػة مركّبػػػػػة  حػػػػػركؼعلػػػػػى شػػػػػكل  الركمانيػػػػػة الحركؼتُكتػػػػػب الحػػػػػركؼ العربيػػػػػة )ت،خ،ذ،ش،غ( بػػػػػ

(Digraphs )ُكعلى النحو التالي الدطلوب النطقلكي تعُطي  ، كل منها مؤلف من حرفت: 

الحرؼ 
 العربي

أحرؼ 
 التحويل

 أمثلة
 بالرومنة بالعربية باللفظ

 ’THāثاء/ THaqīf ثقيف TH   th ث

 ’KHāخاء/ KHānyūnis خانيونس KH  kh خ

 DHālذاؿ/ DHībān ذيباف DH  dh ذ

 Ash  الشارقَة SH  sh ش

SHārqah 
 SHīnشتُ/

 GHaynغتُ/ GHadīr ديرغَ  GH  gh غ
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 :القاعدة السادسة
 Digraphs )  ) شرطة( علامة صوتية ماتُته مركبتُْ   ركمانيتُتُْ بحرفيُكتػب حػرؼ الظاء بالركمنة  

+ Diacritic Mark  ) الآر النحوعلى: 

يلُفظ مثل   rāfaDHفار   ظَ  ، ( ahrānHD) ظهراف مثاؿ :  ( dh, DH  )ظ  
 (.Gutturalبالإنكليزية إنما من الحنجرة كليس من الفم ) (The)كلمة

 

 القاعدة السابعة:
  علػى ’   كالعػتُ  ‘الذمػزة  ( Diacritical Signs)كالذمزة كعلامات تمثيػل صػور تُكتب العتُ 

 :الآر النحو
 :الهمزة في أوؿ الكلمة  

 : ثل بحركتهابل تمُ  ’  لا تكتب العلامة الصوتية  -
  حرؼناسبها يإذا كانت فتحة   A الركمانية الحركؼب. 

           Abū Kamālماؿمثاؿ:  أبو كَ   
  حرؼناسبها يضمة إذا كانت   U الركمانية الحركؼب. 

     rsQa mmUر          صْ مثاؿ:    أـُ قَ 
   حرؼناسبها يإذا كانت كسرة   I الركمانية الحركؼب. 

 Ayn Ibil‘            ل إبِ تُْ عَ    مثاؿ:
  .في أكؿ الكلمة فإنها تلُفَظ كتُكتَبهمزة القطع عندما تأر  -

 Ayyūb   Wādī’    يوبأكادم     |     Ayyūb’  يوبأ      مثاؿ:
 الكلمة فإنها تلُفَظ كلا تُكتَب. في أكؿ الوصلهمزة عندما تأر  -

           Ibn Al walīd    بن الوليدا      مثاؿ:
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  ’ : منفردةالهمزة في نصف الكلمة تكتب 
 Si’ūn    سيئوف|  Qirā’āt    راءاتقِ |    Lu’lu’ah    لؤلؤة مثاؿ:

 
   ’  : منفردةفي آخر الكلمة تكتب الهمزة 

    ’Az Zarqā        رقاءالزَ  مثاؿ: 
 

 العين أينما وقعت في الكلمة :
 :ةركالحإذا كانػت متحركة: تُكتػب قبػل   -ٔ

 عَكا     مثاؿ:  A      ‘a‘ مع الفتحة
  عَدَف            

‘Akkā 
‘Adan 

 Umān‘ عُماف      مثاؿ: U     ‘u‘ مع الضمة

 I       ‘i‘ سرةمع الك
 Irāq‘ عِراؽ     مثاؿ: 

 Sib‘il لسِبعِ      مثاؿ :

الفتحة مع 
 الطويلة

‘ā ‘Ā :ياّعارَ       مثاؿ ‘Ārayyā 

الضمة مع 
 الطويلة

‘ū ‘Ū  :باعوف    مثاؿ Bā‘ūn 

الكسرة مع 
 الطويلة

‘ī ‘Ī 
 Qab‘ī t بعيتقَ     مثاؿ: 

 Ra‘ī t عيترَ   مثاؿ : 
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  حركةصوتية أك   نة: تُكتب منفردة دكف علامةإذا كانت ساك  -ٕ
 ‘Bi’r As Sabiع  بِ ر السَ ئْ بِ  |   Ba‘labak    كبَ عْلَ بػَ  مثاؿ: 

 

  القاعدة الثامنة:
 :الآر النحوعلى  الركمانية الحركؼ)الصائتة( ب أحرؼ العل ةتُكتب 

 :الألف  -أ
 السابعة . لقاعدةا:          تعامل معاملة الذمزة الواردة في  في أكؿ الكلمة

      Kamāl     ماؿ    كَ  :مثاؿ      ā   :    في منتصف الكلمة 
 Mādabā       مادَبا  :مثاؿ          ā        :في آخر الكلمة 

  Salwá        وللْ : سَ مثاؿ              á:     الالف الدقصورة
 الواو :  -ب

  حيثما كُجدت،   W:      و تُكتَب 

    Wādī   كادم     :مثاؿ                                   
 : اليػاء -ج

 حيثما كُجدت    Yيػ         تُكتَب

     Yājūz       جوزيا   مثاؿ:                                   
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 :التاسعةالقاعدة 
 :الآر النحوعلى  كالددَةدَّة علامات الشَ تُكتب   

 lingDoub(  ّْ  ) : الشدَّة -(ٔ) 

 ُالدَمّاـ:  مثاؿ   :   يُكتب الحرؼ مرتت          Ad Dammām 
    Al Mas‘ūdiyyahعوديةّ  سْ الد      
       Ammān‘                  عَمّاف    

 

 :الددّة كىي اجتماع الألف مع الذمزة كتكتب آ -(ٕ) 
 آفي أكؿ الكلمة :   Ā         آراـ :مثاؿ        Ārām   
 آ لمةفي كسط الك : ā’ مُؤاب :مثاؿMu’āb               

 

 :العاشرةالقاعدة 
 :الػ التعريف

 قبل الحركؼ القمرية كعددىا أربعة عشر :  -(ٔ)

 ،    K، ؾ Q ، ؽ F ، ؼ GH ، غ ‘  ، ع  KH ، خ  H ، ح  J ، ج  B ، ب  A أ) 
   Alتُكتب مثلما تلُفظ أصلان ،  الػ ك  ( Y ، مW ، ك H ، ىػM  ، ـL ؿ 

 : كما يأرالحركؼ القمرية على لفظها الأصلي   كتبقى
غْرِب    |   Al Wādī      الوادم   

َ
 Al Kuwaytالكُوَيتْ     |   Al Maghrib      الد

 Al Qayrawānالقتَكاف  
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 قبل الحركؼ الشمسية كعددىا أربعة عشر أيضان:  -(ٕ)

 T ، ط D ، ض S ، ص SH ، ش S ، س Z ، ز R ، ر DH ، ذ D ، د TH ، ث T ت) 
 :تُكتب بتشديد الحرؼ الأكؿ الشمسي الذم دخلت عليوك  (    N ، ف L ، ؿ  DH ، ظ

, Al, Andh, At, Ad, AsAt, Ath, Ad, Adh, Ar, Az, As, Ash, A 
شدد:

ُ
 كتلُفظ همزة مع لفظ القسم الأكؿ الساكن من الحرؼ الد

 :ؿامث

       Ar Riyād     ياضالرِ |      Ash SHāriqah       الشارقَِة        
   ahhDaw dAالدَكْحَة    |    Zayyāt AzKafr ر الزيات  فْ كَ         

ككػذلك الحػرؼ الأكؿ  Capital Letterيُكتب الحرؼ الأكؿ من الػ التعريف بحػرؼ كبػتَ  -(ٖ)
، كإذا كػاف الحػرؼ العػربي يُمثػل بحػرفتُ فيُكتػب من الأسم كلا توضع أية علامػة جمػع بينهمػا

 ذا بدء الاسم بها.بحرفتُ كبتَين إ

    Az-Zaytūn كليس  Az Zaytūn           توفيْ الزن  :ؿامث

 m ūtrKHa-Alأك   mūtrKha-Al   كليس     mūtrKHaAl       الخرطوـ 

 وضع مسافة كاحدة بتُ ألػ التعريف كالكلمة.تملاحظة: 
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 :ةعشر الحادية القاعدة 
 التاء الدربوطة، التنوين ، التشديد آخر الكلمة 

 : الركمانية الحركؼإلى  (h) تُخفف التاء الدربوطة إلى ىػ كتلُفظ كتنُقل -(ٔ) 
 hirahāAL Qالقاىرة    |   hīnatQasan   قَسَنْطينَو |  ‘hbaāArr   عَراّبوَ   :مثاؿ  

 ضافة إلى كلمة أخرل: كتُكتب تاء إذا كانت مُ 
 Jazīrat Al ‘Arab| جزيرة العَرَب   Dawlat Libyā   دَكلة ليبيا :مثاؿ

 
 :عن التنوين كيبقى الحرؼ الأختَ ساكنان  يُصرؼ النظر -(ٕ)

 Balad         د  لَ ده = بػَ لَ بػَ   | Jabalل     بَ له = جَ بَ جَ  :مثاؿ
 

 (Exonyms)الأسماء الدخيلة  :عشرة الثانيةالقاعدة 
 :  الأسماء الدخيلة الدفردة  

كتلُفػػػظ ، لغػػػة الأصػػػلية الػػػتي أتػػػت منهػػػا تأخػػػذ شػػػكل كتابتهػػػا في نظػػػاـ المجموعػػػة الناطقػػػة بال
 بالطريقة التي تلُفظ بها في مصدرىا.

 :الأسماء الدخيلة الدركبة  
 سم مؤلفان من كلمتتُ أك عدة كلمات بعضها أسماء دخيلة:إذا كاف الا

ء أما المحلية فتُكتب كفقان لقواعد نظاـ نقل الأسما،تُكتب الأسماء الدخيلة كفقان لنظاـ اللغة الأصلية 
 dūhhEmile La    ود إميل لحَ  مثاؿ:العربية، 

العربية لفتًة كافية من  الحركؼب تْ ظَ فِ أك لُ  تْ بَ ر  التي عُ (  Exonyms ) كتعُتبر الأسماء الدخيلة
 ( .(Endonyms الزمن أسماء لزلية 

 . Irrigationكإبل باللغة الآرامية   تعتٍ السَقي   Ayn Ibil‘ل  إبِ تُْ عَ  : مثاؿ
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 :ةعشر  الثالثةالقاعدة 
 :composite namesالأسماء الدركبة 

كيُضػػػبط الحػػػرؼ الأكؿ مػػػن كػػػل جػػػزء ، سػػػم مُركّبػػػان يُكتػػػب كػػػل جػػػزء منػػػو منفصػػػلان إذا كػػػاف الا -(ٔ)
 الصغتَ. الركمانيالأخرل فتكتب بالحرؼ  الحركؼأما  ( Capital )   بالشكل الكبتَ

 
ركبلا تُستعمل أية علامة جمع بتُ أجزاء الإسم ا -(ٕ) 

ُ
 لد

 inniyyahD-dA-Minyah  كليس  hinniyyaD dA tMinyaة  يَّ نِ ة الض  يَ نِ مَ 
    awzH-Al-Jiwār  كليس awzHr Al āJiw زوْ وار الحَ جِ 

  
في أكؿ الكلمػػػػػػػة كبػػػػػػػتَان ( Digraph)الثنػػػػػػػائي الدركػػػػػػػب  مػػػػػػػن الاسػػػػػػػم يُكتػػػػػػػب الحػػػػػػػرؼ الأكؿ  -(ٖ)

((Capital: 
      nārūHJabalجَبَل حوراف   :مثاؿ

 
يكتػػػب الاسػػػم الدركػػػب مػػػن كلمتػػػتُ بمعهمػػػا حػػػرؼ عطػػػف بزيػػػادة حػػػرؼ العطػػػف علػػػى الػػػػ  -(ٗ)

 Walأك    Waالتعريف أك منفردان  
 : مثاؿ

 ىِ زْ مِ  
َ
    Al Miyyah Wa Miyyah   ةي  مِ ة كَ يَّ الدِ  |  Mizhir Wal Majthūb  ذكبجْ ر ك الد
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 :عشرة رابعةالقاعدة ال
 :الأسماء الدزدكجة

الاسػم العػربي يليػو بػتُ  لػذلك يُكتػب،أسماء مزدكجة معركفة تاريخيان كمنتشػرة عالديػان تُمل بعض الددف 
 الاسم التاريخي القديم: قوستُ 

 Al Quds                      ( Jarusalem)                    القُدْس :مثاؿ
                  Jubayl                     (       Byblos)          ل                يْ بػَ جُ  

               Al Batrā                        (Petra)                اتًْ البَ            
       ā’dAd Dar Al Bay      (Casa Blanca)     ضاء       يْ ار البػَ الدّ           
   alabH       (Aleppo)              حَلب          

 
 :عشرة سةالخامالقاعدة 

 :ملاحظات
 : ‘كالعتُ  ’التفريق بتُ الذمزة 

 )  ( ’يخلق استعماؿ علامات التشكيل الصور التباسان بتُ الذمزة -(ٔ)

 ( بب دائمان التفريق  بينهما: ‘كالعتُ )

      Ma ‘rūb   عركب  مَ |Sadd Ma’rib     بأرِ د مَ سَ  | Mu ‘ādh  ذعامُ   : مثاؿ
 

   ( Digraphs )ية الدركبةالثنائ الحركؼإستعماؿ  يُُدِث -(ٕ)

      (SH sh, TH th, KH kh, DH dh, GH gh)  لذلك ،بعض الكلمات  في لفظ لهبسان
مَكْحوؿ   لتباس:منعان للا نقطة ) . ( يمكن فصل الحرفتُ الدؤلفتُ للحرؼ الثنائي الدزدكج بواسطة 

lūhMak. 
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طع، كما ىو مبتُ في القاعدة السابعة تعُامل معاملة همزة الق الذ ،بن بهمزة كصلاتبدأ كلمة  -(ٖ)

 من ىذا النظاـ مثلا:
 ‘Ibn Al Muqaffa    عفَ ابن الدقَ 

عػػدا تفصػػيح  رسميػان في كػػل دكلػة كمػا ىػػي معتمػدة في كػػل دكلػػة   كبػب مراعػػاة طريقػة كتابػػة الأسمػػاء
 .الحرؼ كالبناء

 ...بن، بن، بنو، بتٍ، أبا، أبي، بو، الخا بن كأبو يُكتباف بعدة أكجو منها:ا

 
 تكتب كلمة عبد منفصلة عما يليها:  -(ٖ) 
          < alibttMuAbdul       كليس    |    <alibttAbd Al Mu        بلِ د الدطَ بْ عَ 

                                                                        

 :القاعدة السادسة عشرة
 .تفصيح الحرؼ كالبناءكذلك بفي الركمنة  استخداـ اللغة العربية الفصيحةيتم  


